MANUAL CARGA Y CONFIGURACION
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Feria de Empresarios y Emprendedores
7e initamos a participar
v apoyar a nitestra comurndad

g CORI;OAR:\‘CION Una Iniciativa de la Corporaciéon DAR un mundo de Negocios y Regalos
~emse<e<  QUE APOYa pequenos empresarios, emprendedores y microempresarios
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INGRESA POR

f En la parte superior-
AMMMAAAAAAAL ~ 40 < AAAAJ
Feria de Empresarios y Em',endedores

INICIO LA INICIATIVA - RAZON DE SER TIENDA VIRTUAL EMPRESARIOS INGRESO EMPRESARIOS 0 items - $0.00 =

&

&

f LLAMENOS: +57 304 4133110 Q
También puede dar la siguiente url: \A | SAAAAAL _ YYVVIVVVYVY
Feria de Empresarios y Emprendedores
INGRESAR A |
http: [ [ Vendor Dashboard Search & it enter..
www.feriadeempresariosyemprend  Acceder "_Vd'E""_V
eria de empresarios
edores.co/dashboard/ dore
INTERESADO EN
Contrasena * PARTICI PAR- s
Nos llevara al siguiente formulario — J——

(Olvidaste la contrasefia?

Incluir su usuario y contrasena

FERIAS EMPRESARIOS
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COLOCAR SU USUARIO Y CONTRASENA

&

LLAMENOS: +57 304 4133110 Q

I AAAARAAAAAARAAAARAAAAA/

Feria de Empresarios y Emprendedores

INICIO LA INICIATIVA - RAZON DE SER TIENDA VIRTUAL EMPRESARIOS INGRESO EMPRESARIOS 0 items - $0.00 =

Vendor DaShboard Search & hit enter...

Acceder "V V"V"

eria de Empresarios

INTERESADO EN

Contrasena * e PARTICIPAR...
Por favor verificar su correo

Acceder () Recuérdame porque alli llega el USUARIO y la
o contraseiia inicial.
Si no la tiene por favor
indicarnos al email
info@feriasempresariales.com

FERIA EMPRESARIOS
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Nombre de usuario o correo electrénico *

P2



EL TABLERO DE VENDEDOR

Al ingresar le aparecera su tablero

D Dl DG Dt ~L-
TIENOA VIRTUAL

gw — % Mi Tienda [1] ARadir Producto |i Pedidos <}) Avisos

Escritorio @ Escritorio

i) Tu informe de la tienda - Ultimos 7 dias

C . . . .
upones Indicadores clave de rendimiento Estadisticas de la tienda

Ajustes de tienda

Manager de producto

(%] El valor promedio del pedido (AOV) para este periodo fue de $0
[‘}f 3, En este instante, ha sido abonado a su cuenta , como

&

Pedidos E 0 0 comision.
=4
©)

Estadisticas / informes

Pagos an .
$0 Compara el rendimiento de tu tienda con otras | Ultimos 7 dias ~

Base de conocimiento -
ST o hay datos anteriores IEAWRILESEIEEL no hay datos

<
Herramientas @ B . -
IORCEE: S no hay datos anteriores KGR ENCTIY0 1] no hay datos anteriores |
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EL TABLERO DE VENDEDOR

Hay varias opciones para llegar a la informacion...
(barra lateral izquierda, menu superior, perfil)

= MENU SUPERIOR — NO CARGAR POR ESTE LADO

(L) Escritorio

[ll) Tu informe de la tienda - Ultimos 7 dias PERFIL

Indicadores clave de rendimiento Estadisticas de la tienda

BARRA LATERAL

(%) El valor promedio del pedido (AOV) para este periodo fue de $0

|1 3, En este instante, IO TIEXC-LUGET N ha sido abonado a su cuenta , como
0 0 comision.

IZQUIERDA

‘ Compara el rendimiento de tu tienda con otras | Ultimos 7 dias  ~

$0 $0
59 Store traffic I EIIIITIIT ./ Received orders [LTIIT

$0 $0 nteriores |
ORLEELEY o hay datos anteriores IEGPANCPESYILE] no hay datos anteriores |

'y
hwj
& 80 $0
<
(>
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EL TABLERO DE VENDEDOR

Miremos las opciones de la barra lateral izquierda

g REGALOS
bt

» Nos lleva a la pagina de inicio donde se ve el estado de cuenta

» Aqui se configura como se va a visualizar la tienda virtual.
Estos son los elementos que encontramos:

» Como se visualizara la pagina.
Tiene tres elementos
- Imagen
- Informacion de la tienda
- Redes sociales

o

D
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EL TABLERO DE VENDEDOR

ESCAPARATE
Debe darle GUARDAR OPCIONES para
Como se visualizara 8 Escoparsie que la informacion se visualice ’
Ia péglna' Para suments: ol progreso de su perfil agregueProduck
Tiene tres elementos
- Imagen
- Ir\formacién de la ENCABEZADO
tienda Dimensiones 1200 x 245 pixeles

- Redes sociales

LOGO ‘

Dimensiones

200 x 200 pixeles

CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS q
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EL TABLERO DE VENDEDOR

ESCAPARATE
General
_ Nombre de la tienda* prueba * NOmgre de Ia Tiend%
Cémo se visualizara bird it mwvmmgawscowanosmwypmmm_m;
la pagina .« 2| Deccrpoion o tenda
' Descripcio * -
Tiene tres elementos : nlace de la Tienda
Lo que vende la tienda O CAMBIAR
- Imagen |
., Mensaje a los compradores
- Informacién de la ;
ienda ‘ Mensaje a los
- Redes sociales Teléf Teifono IBTECBES.
eletono » * ACTUALMENTE NO SE VISUALIZA
Correo Electrénico® info@neografos.com R
Dreccitn Lineado drecsicn ‘ Direccion de la ti%nda
Linea de direccién 2 -
- - Pais, Municipio /
Ciudad ZIP code Estado)’ Ciudad’
Zona horaria Bogota v Cédigo ZIP
Localizacidn de la tienda Por favor contacte con su administrador para que habilite la

caracteristica de Google Maps.

P2
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EL TABLERO DE VENDEDOR

ESCAPARATE

CAmo se visualizara

Redes sociales

la pagina. Facebook

Tiene tres elementos Twiter

- Imagen e

- Informacion de la R
tienda

YouTube

- Redes sociales

Instagram

Links a las redes sociales
‘ - Facebook

- Twitter

- LinkedIn

- Google Plus

- Youtube

- Instagram
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EL TABLERO DE VENDEDOR

Ajustes de tienda < Politicas

Policy Tab Label

Politicas

Cancelacion/Devolucién/Politica de cambios

Es un hecho bien establecido que un lector se distraera del contenido legible de
una pagina cuando mira su diseno.

Politica de devoluciones

Es un hecho bien establecido que un lector se distraera del contenido legible de
una pagina cuando mira su disefo.

Politica de envios

Es un hecho bien establecido que un lector se distraera del contenido legible de
una pagina cuando mira su diseno.

P
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DIRECTORIO EMPRESARIAL

Politicas de envios , devoluciones,
cambios y detalles de servicio al
cliente.

Las pueden cambiar cada
proveedor.
Se visualizan en cada producto

Si no coloca nada tomara las
generales del portal.



EL TABLERO DE VENDEDOR

ESCAPARATE - Luego aparece los items de:

— Al finalizar aparece los Detalles de atencién al cliente, POR
FAVOR DILIGENCIARLOS

Teléfono
Correo

Direcciéon Linea de direccibn 1 Linea de direccion 2
Pais Estado

Ciudad Cédigo postal

FERIAS EMPRESARIOS
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EL TABLERO DE VENDEDOR

Ajustes de tienda < Politicas

Policy Tab Label

Politicas ‘ Titulo de las Politicas.

Cancelacion/Devolucion/Politica de cambios

Es un hecho bien establecido que un lector se distraera del contenido legible de

una pagina cuando mira su disefo. . . ., .
‘ Incluir la informacion pertinente de
cancelacion de pedido, devoluciones
’ y politicas de cambios

Politica de devoluciones

Es un hecho bien establecido que un lector se distraera del contenido legible de

una pagina cuando mira su disefio. ‘ Poll'ticas de devolucio'n

Politica de envios

Es un hecho bien establecido que un lector se distraera del contenido legible de
una pagina cuando mira su diseno.

‘ Politica de envios

2
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EL TABLERO DE VENDEDOR

Al ingresar le aparecera su tablero

REGALOS —
P coovunes = ) MENU SUPERIOR — NO CARGAR POR ESTE LADO

TIENOA VIRTUAL

Escritorio @ Escritorio

Ajustes de tienda

Manager de producto »NO CARGAR LOS 1da - Ultimos 7 dias
Cupones PRODUCTOS NI
CUPONES POR

ndimiento Estadisticas de la tienda

Estadisticas / informes ‘ﬁ El valor promedio del pedido (AOV) para este periodo fue de $0
[
ESTE LADO. e S
[ 5 En este instante, ha sido abonado a su cuenta , como
Pedidos EXPLICAREMOS comisién.
- MAS ADELANTE
E N E I. M AN U AI. Compara el rendimiento de tu tienda con otras | Ultimos 7 dias  ~
Base de conocimiento
6\/71 SIGICR L] no hay datos anteriores | g Received orders [[Z1TET
Herramientas anteriores |

OREEETEY 1o hay datos anteriores JKRANCYILUIE] o hay datos anteriores

) EMPRESARIOS
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EL TABLERO DE VENDEDOR

|1 Estadisticas / informes

REGALOS
COLOMBIANOS
N Para aumentar el progreso de su perfil, aflade Producto

Seleccionar rango de fechas: =~ 01-05-2018 m 31-05-2018 m

I Ventas totales $0 I Mis ganancias $0
Se Vlsuallzan: gdgﬁ;g 1(:)t|al dilos 0 I Productos comprados 0
- Ventas e
- #Pedidos | Nimerodo Cupones 0
- Ganancias
Desguento total del Numero de clientes
- Descuentos —cupon s | Gnicos 0

- # Productos comprados
- # Clientes unicos

Se puede migrar por fechas
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EL TABLERO DE VENDEDOR

QREGALOS
< 01-05-2018 (7] | 31-05-2018 (1)

Namero de filas | 10 v Todo -
ID del pedido Fecha Ganancias Estado
iNo se encontraron pedidos!
Mostrando 0 a 0 de 0 pedidos Anterior Siguente

Se visualizan los pedidos con la
informacion y estado.

También se puede mostrar por fechas.
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At atagion pars o posiconanents
o praducton y marcan & Wiin de Iternet
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EL TABLERO DE VENDEDOR

QREGALOS
uu‘.m
Namero de filas | 10+ 01-05-2018 (7] 31-05-2018 (7]

Fecha ID Transaccion IDs de comision Cuotas Ganancias netas

Lo sentimos. Ninguna transaccion esta disponible.

Mostrando 0 al 0 de 0 transacciones Anterior Siguente

Pagos efectuados que nos muestran:
- Fecha

- ID Transaccion

- ID de comision

- Cuotas

- Ganancias Netas
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At atagion pars o posiconanents
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EL TABLERO DE VENDEDOR

g REGALOS
COLOMBIANOS

» Bienvenidos!!
» 2. Configuracién Tienda virtual

» 1. Ingreso a la Tienda virtual - Perfil

Base de conocimiento

- Recomendaciones
-  Manuales

- Aclaraciones

FAQ

> Base de conocimiento

o
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AHORA S| A CARGAR PRODUCTOS Y

CONFIGURAR EL PERFIL

Deben darle clic a PERFIL y
aparecera la siguiente ventana

Escritorio

Este el es tablero o
ventana donde
empezaremos a

L?EI Escaparate

publicar los
productos, ca.mblar DARLE CLIC A |/} Escritorio de WordPress
las preferencias de <
usuario, creacion ESCRITORIO DE " > Cerrar sesi6n
de cupones, entre WORDPRESS " “ido abor
- dect ,
otros

CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS Q
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ESCRITORIO WORDPRESS

Escritorio woais | e~ Nos lleva al escritorio cuando

ingresamos

# Nombre del sitioweb 1+ Afadir Escritorio en el frontend Escaparate

aliza y/6 @ Escritorio

be las fotos

-
Se despliega un menu

07 Medios - Medio (subir fotos) Me lleva ala

ar o editar S b ductos - Producto configuracion
ductos - Cupon de tu tienda
* Cupones
d Heliss s 111 Informes de
escuentos —— Irformes

Cambiar *  Perfil
contrasena

- Pedkios Visualiza los pedidos

€ Cerrar mend

<o
o

) EMPRESARIOS
CORI;O;!/ACION FERIAS D A . NEQ {
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MANAGER DE PRODUCTO

Regalos Colombianos Afiadir Ver entradas Escritorio en el frontend Ajustes de tienda Hola, Milkko .
e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
= Productos  Afadir nuevo Crear nuevo Producto
Medios Todos (12) | Publicadas (8) | Borradores (4) | Papelera (12) Buscar productos
e Productos Accio:&s Ien lote v+ Aplicar Btrar por categoria 4  Filtrar por tipo de productc §  Filtrar 12 elementos
=) p Nombre SKU Inventario Precio Categorias Etiquetas ] Fecha Productor
Todos los productos
Afiadir nuevo p{LQSd“ GIQALIDADES: - Hay - Amor y Amistad, - e Publicada milkko
PERSONALIZADAS Y POR existencia Dia de la Madre, 15/03/2017
Cupones recermo s Hallowen, Milkko

Arte Manual,

Informes de g Navidad

ventas - E d Ita r

- EaMBO MUNEGQS DE NA&DAD Y  Milkko-011 Hay $70,000.00 Decoracién, - e Ultima milkko

Perfil 1@'\9 nrr a existencia MDF, Milkko Arte modificacién
. . s Manual, Navidad, 13/11/2016
Pedidos _ EI iminar Regalos para el
Hogar
7
P@p@:' @1pgios —Borrador  Milkko-010  Hay $75,000.00  Decoracién, - & Ultima milkko
a existencia Milkko Arte modificacién
_ Vista p I"EVi a B Manual, Navidad, 13/11/2016
Regalos para el
Hogar
SERVILLETEROS Y CENTROS DE Milkko-009  Hay $28,000.00 Decoracién, - ﬁ Ultima milkko
MESA NAVIDENOS — Borrador existencia MDF, Milkko Arte modificacién
s Manual, Navidad, 13/11/2016
Regalos para el
Hogar
A i CAJAS DULCERAS NAVIDAD — Milkko-008  Hay $28,000.00 Decoracion, - e Ultima milkko
U Borrador existencia MDF, Milkko Arte modificacién
s Manual, Navidad, 13/11/2016
Regalos para el
Hogar
ESCULTURAS Milkko-007 Hay $40,000.00 Amor y Amistad, - e Publicada milkko
existencia Decoracién, Dia 31/07/2016
s de la Madre,

MDF, Milkko Arte
Manual, Regalos
para el Hogar,

anwGs Yy COLOMBANOS DAR_ NEQQ&)S

CORPORACION
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MANAGER DE PRODUCTO

Nombre del producto

Q) Afadir objeto Visual HTML

Pérrafo &% [ WooCommerce v

lih
S
85
El
Ef

v B I = £ ¢ £ =

Ndmero de palabras: 0

FRANJA CENTRAL

(’;)"“”"“”““AESPlKSCIO DONDE SE EDITA LA INFORMACION

@ Ayuda 4

0 arac! s. Open Graph permite un maximo de 95 caracteres para titulo.

DESCRIPCION PRODUCTO
SEO — POSICIONAMIENTO WEB
. CARACTERISTICAS PRODUCTO

@ Descripcién

@Imagen

SUGERIMOS PRIMERO DILIGENCIAR ESTA FRANJA

@Imagen personalizada

FERIAS

DG DG D D
FERIAS EMPRESARIALES

EMPRESARIOS

Dl D s Do D
DIRECTORIO EMPRESARIAL

CORPORACION
DAR

D DG DG D
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/)

Publicar

Solo guardar Vista previa
? Estado: Borrador
@ Visibilidad: Plblico

Visibilidad catdlogo: En la tienda y en los
resultados de bisqueda Editar

Enviar para revisién

Categorias de productos

Todas las categorias M4s utilizadas

LATERAL

Ofertas

Super Promocién
Top 10

Etiquetas del producto

GUARDAR

CATEGORIA

Elige de las etiquetas més utilizadas

IMAGENES

Galeria del producto




MANAGER DE PRODUCTO

Regalos Colombianos - Afiadir Escritorio en el frontend Ajustes de tienda Hola, Milkko .

Escritorio

7 Medios

& Productos

Todos los productos

Afiadir nuevo

Cupones

t|1 Informes de
ventas

Perfil

Pedidos

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Anadir nuevo producto

Nombre del producto » Debe ir en mayusculas y minusculas. Publicar .
Nombre de Producto debe ser atractivo

Solo guardar Vista previa

7 Afadir objeto visual | HTML § Estado: Borrador

@ Visibilidad: Plblico

Pérrafo v B I P R = 3 WooCommerce v S

1
]
L)
-
I
I
]

Visibilidad catdlogo: En la tienda y en los
resultados de blsqueda Editar

- Descripcién del producto (mayusculas y
minusculas)

- Puede utilizar negritas para resaltar algunos
textos, pero no puede ir todo resaltado

Categorias de productos a
Todas las categorias Més utilizadas

Fechas Especiales

- Puede incluir vinetas P
- No incluir links a otros sitios web o o
v -No cambiar el color debe colocarse v
automaticamente ot
All in One SEO Pack - Ajustes sociales @ Ayuda 4 —
(@)rituto Etiquetas del producto a
0 caracteres. Open Graph permite un maximo de 95 caracteres para titulo. Afadir
@Descrlpclén Separar etiquetas con comas

Elige de las etiquetas mds utilizadas

Dol Do s Do e D

UN MUNDO D NEGOCIOS ¥ REGALOS
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MANAGER DE PRODUCTO

N\
(7 )itulo
Ny

0 caracteres. Open Graph permite un médximo de 95 caracteres para titulo.

‘ SEO es el
@ et posicionamiento en

P Internet.
G s, Coun g prmi s i o 1000 e s dscioin Este apartado es para
7 cuando se publique en
facebook o twitter se

vean las imagenes y

(Dspectics ot einage descripciones del
producto.
Automaticamente al
@viaeo prcnaticco guardar toma
imagenes
predeterminadas
(@)secton g i IMPORTANTE
COLOCAR PALABRAS
CLAVES.

l@ Imagen

)
l@/llmag!n personalizada

1@| Especifica la altura de la imagen
|® Tipo de objeto de Facebook Articulo

I:'}) Etiquetas de articulo

I@) Tipo de tarjeta Twitter Resumen

(é) Imagen personalizada en Twitter Subir imagen

CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS
g DAR Q v YY Sotomaianos @ >t

Do e D G D e DG
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MANAGER DE PRODUCTO

‘ ESTOS SON 8 PASOS PARA CONFIGURAR EL PRODUCTO

Datos del producto —

Producto simple

‘ # General \ Precio normal ($)

€ Inventario
M Envio

& Productos
vinculados

Atributos
£ Avanzado
#Productor

#Politicas

g CORPORACION
DAR
o o e

Precio rebajado ($)

Estado del impuesto

Clase de impuesto

FERIAS
EMPRESARIALES
Dol D DG D
FERIAS EMPRESARIALES

s virtual:| |

Imponible

Estandar

EMPRESARIOS

P
<

D Do D G D
DIRECTORIO EMPRESARIAL

Descargable: | | A

<>

<

’ Se debe colocar el
precio sin puntos

Horario
Se puede
o configurar ofertas
por fechas y horas
° especificas



MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto —

# General

@ Inventario

M Envio

& Productos
vinculados

B Atributos
£ Avanzado
#Productor

#Politicas

g CORPORACION
DAR
o o e

Producto simple . Virtual:| | Descargable:| | A

SKU @ ‘ Cdédigo del
producto.
¢Gestién de inventario? | | Activa la gestion de inventario por cada produNQ) es necesaria.
Si quieren colocarlo
sugerimos el
nombre de su
Vendido individualmente [] Activa esto para permitir que solo se pueda cmmpf@gﬂdé@d@sen
minusculas con la
numeracion
respectiva.
Por ej.
regaloscol001

Estado del inventario Hay existencias s O

articulos en cada pedido

FERIAS EMPRESARIOS
PP —-t D s D s D D >-4d>-4d-ad- rajos
FERIAS EMPRESARIALES DIRECTORIO EMPRESARIAL N O l C | A oy L g



MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto — Producto simple

# General Peso (kg)

@ Inventario

‘ M Envio \

& Productos
vinculados

Dimensiones (cm)

Shipping class

B Atributos
£ Avanzado
#Productor

#Politicas

CORPORACION o ERIAS
g DAR Q DG D D D
— Do e Do D DG FERIAS EMPRESARIALES

UN MUNDO DE NEGOCIOS ¥ REGALOS

0 9‘

. Virtual:| | Descargable:| | A

Se debe colocar
peso y dimensiones
para que calcule el
envio.

Longitud Anchura  Altura o

No hay método de envio : ®

Nosotros estamos
colocando en
atributos las
especificaciones del
envio que se hace
contraentrega del
producto.

EMPRESARIOS
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MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto —  Producto simple s Virtual:| | Descargable: | A
# General Ventas dirigidas y

g Busca un producto... 9‘ Compre también...
@ Inventario _ _

Ventas cruzadas Busca un producto... 9‘ Sugerimos tambien

W cnvio estos productos...
& Productos
vinculados
Atributos RECOMENDACION.

Se realiza cuando ya se tengan publicados minimo tres
£ Avanzado productos

Si no se colocan o vinculan sus productos automaticamente
#Productor ) _

colocara cualquier producto del portal
#Politicas

)

CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS q
£) o) Qe vy mowes @Gy DAR. NEQ
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MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto —  Producto simple 5 Virtual:| | Descargable: | A
# General Atributo de producto personalizado 4 = Afadir Expandir / Cerrar
€ Inventario ‘

M Envio

& Productos
vinculados

(B Atributos

£ Avanzado

#Productor

#Politicas

CORPORACION FERIAS EMPRESARIOS Q
g ->--<-£4A>-l!4b--4 g >-G>-G>-—GD>-—¢ m @ >9>--4A <> NE ﬁfbs

D
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MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto —  Producto simple s Virtual: | Descargable:| | a
# General Nota de compra @ .
) Algo adicional al
@ Inventario ? producto
M Envio Orden del menu 0 @

@ Productos
vinculados Activa las valoraciones ’ Los compradores

pueden valorar el
& Atributos

produco
‘ £ Avanzado I

#Productor

#Politicas

A
Y
A

_—
o
=3
Y

CORPORACION FERIAS o, EMPRESARIOS Q
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MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto —  Producto simple 5 virtual:| | Descargable:| | A
# General .
Productor Milkko ‘
@ Inventario
™ Envio El nombre del
productor.
& Productos No te deja modificar
vinculados
B Atributos

£ Avanzado

‘ #Productor |

#Politicas

P
o

CORPORACION FERIAS EMPRESARIOS q
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MANAGER DE PRODUCTO

Datos del producto —  Producto simple B Virtual: | Descargable:| | N

# General
Cancellation/Return/Exchange Policy : ‘ Cambiar politicas

€ Inventario por prOd ucto

™ Envio Sino tomas las
generales del £
& Productos vendedor.
vinculados
Refund Policy :
& Atributos Hemos colocado las
politicas genéricas.
£+ Avanzado P
Ustedes pueden ’
#Productor modificarlas.
Shipping Policy :
7
CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS
Y/ COLOMBIANOS
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MANAGER DE PRODUCTO

Descripcidén corta del producto A

0 Afiadir objeto Visual HTML

Péarrafo v B I = = ¢

gl
Jijr
il
E )
S
H

o= 3 WooCommerce v

‘ Descripcion corta
del producto

P
o
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MANAGER DE PRODUCTO

En la franja de la derecha se encuentran los siguientes campos:

Publicar -

Vista previa de los cambios ‘ PuedO Ver como va quedando
? Estado: Publicada Editar el producto o guardarlo como
® Visibilidad: Piblico Editar borrador.
fiifl Publicada el: 6 Nov de 2017 @ 14:23 Siempre se aprueba por parte
Editar

del administrador

Visibilidad catélogo: En la tienda y en los
resultados de blusqueda Editar

Copiar a un nuevo borrador

Mover a la papelera

Categorias de productos A ’

CATEGORIAS: Donde quiere que sus productos se
visualicen.

Todas las categorias Mas utilizadas

| Fechas Especiales
Amor y Amistad

No colocar en el TOP 10 (Exclusivo de regalos

Dia de la Madre colombianos y las tomamos de las estadisticas)
Dia del Padre

| Hallowen

Navidad Si necesita una nueva categoria por favor informar a
Ofertas

info@regaloscolombianos.com

~| Super Promocién

CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS q
g oan,, () owewi: vy owwinos @y DAR. NEQ
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MANAGER DE PRODUCTO

Etiquetas del producto -
Imagen del producto - Galeria del producto

Afadir

Separar etiquetas con comas

Elige de las etiguetas mds utilizagas

Vl
EE

Haz clic en la imagen para editarla o

actualizarla u

Elimingr imagen del producto Afagir imégenes a la galeria del
EI'OOL.CtO

Colocar la foto que se Otras fotos, maximo 6

va a visualizar en el fotos por cada

producto producto

CORPORACION FERIAS o, EMPRESARIOS Q
g Toan | ) sl gy coumsmos & DAR.  NEQ ..
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MANAGER DE PRODUCTO

Anadir imagenes a la galeria de productos

Subir archivos  Biblioteca de medios

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos
o

Selecciona archivos

‘Tamafio méximo de archivo: 64 MB.

‘ 1. Insertar una imagen o
encontrar de las publicadas

oy
At mégenes ala gleiade productos -
‘ 3. Selecciona la imagen y
le indica publicar en
galeria o como foto
destacada
ey

FERIAS

CORPORACION
DAR EMPRESARIALES
- . D DG DG D
:-fno?;fg(_; :;: FERIAS EMPRESARIALES
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EMPRESARIOS

Dl D s Do D
DIRECTORIO EMPRESARIAL

I EJ = |0 | 5=+ | | [ IMAGENES PRODUCTOS
| Eavoritos Carpeta compartida
£3 Dropbox 2016
¢ iCloud Drive = ALFAJORES.png
| S & CAJA-DUL...AVIDAD.png
| i ® CAJA-SOR..A1-600.png
M Documentos m CAJA-SORPRESA1.png
Imégenes M CAJA-SORPRESA2.png
m CAJA-SORPRESA3.png
S Msica = CAJA-TE.png
i videos B CAJA-TE1-600.png
. B CAJA-TE1.png
{3} BLucia B CAJAS-CH..ES-600.png
© Descargas B CAJAS-CHOCOLATES.png
= CAJAS-CH..LATES1.png
Dispositivos = CAJAS-CH..LATES2.png 1
Formato: Archivos personalizados
Opciones

B 2.Buscalafotoensu =~
computador, la escoge y le
da subir.

Tener presente las imagenes
deben ser de 600 x 600 px



CUPONES

Anadir nuevo cupdn
Cadigo de cupdn ® Seleindicard alos clientes

Descripcién (opcional) para gue puedan obtener el

beneficio
/
All in One SEO Pack - Ajustes sociales @ Ayuda 4
(@D rieuto ‘ SEO — Lo mismo del producto
0 caracteres. Open Graph permite un maximo de 95 caracteres
para titulo.
@ Descripcién
CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS
COLOMBIANOS
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CUPONES

ESTOS SON 3 PASOS PARA UN CUPON

Datos del cupén

Tipo de descuento Descuento fijo de producto % ‘ Valor fijo

@ Restriccion de uso

s« Limites de uso

g CORPORACION
DAR
e

Importe del cupén 0 ‘ Valor del descuento

Permitir el envio gratuito | | Marca esta casilla si el cupén ofrece envio gratuito. El método de
envio gratuito debe estar activo en tu zona de envio y requerir "un cupon

valido de envio gratuito” (ver el ajuste "El envio gratuito requiere").

Fecha de caducidad del  YYYY-MM-DD ‘ Fecha en que estara
cupén vigente

FERIAS EMPRESARIOS A N EQ
EMPRESARIALES COLOMBIANOS
PP —-t D s D s D D @ >4 DG D-GD-0 ﬁfbs
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CUPONES

Datos del cupén A
X General Gasto minimo Sin minimo (7] ‘
@ Restriccién de uso ] . ..
[ Gasto méaximo No hay maximo e
sl Limites de uso o o ) B L
Uso individual D Marca esta casilla si el cupén no se puede utilizar en combinacién con

otros cupones.

Excluir los articulosen | | Marca esta casilla si el cupdn no debe aplicarse a articulos rebajados.
oferta Los cupones para articulos concretos sélo funcionaran si el articulo no
estd rebajado. Los cupones para carrito completo solo funcionaran si no

hay articulos rebajados en el carrito.

Productos Busca un producto... e
Productos excluidos Busca un producto... (7]
Categorfas de productos  ¢yajquier categoria (7]
Excluir categorias Sin categorias (2]
Restricciones de correo  Sin restricciones (2]
electrénico

CORPORACION FERIAS 95 EMPRESARIOS

COLOMBIANOS
_ 9-434A>-R-6§--<- DG DG DD Y DG Do e D D >

UN MUNDO DE NEGOCIOS ¥ REGALOS

A
Y
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FERIAS EMPRESARIALES DIRECTORIO EMPRESARIAL

Diligenciar si
es para un
producto
especifico o
para toda la
tienda.

NEQ. ...
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PROMOCIONAR

) Cuantos productos se
pueden vender,
limitado por usaurio.

Datos del cupdén A

X General Limite de uso por cupdn  Jso ilimitado (2]

@ Restriccién de uso - .
Limitar el uso a X articulos Aplicar a todos los articulos de =~ @

+¢ Limites de uso
Limite de uso por usuario  |Jsg ilimitado e

P
o

CORPORACION FERIAS EMPRESARIOS Q
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ESTADISTICAS

Mostrar estadisticas e informes para: September 2017

Seleccionar rango de fechas:

e ey -

Ventas totales Mis ganancias

sQ sQ

Nimero total dePedido realizado
Nimero deProductos comprados
NuUmero de Cupones usados
TotalCupdn de descuento valor

Numero deClientes tnicos

DAR

Do DG DG D
Do e D G D e DG
UN MUNDO DF NEGOTOS ¥ REGALDS FERIAS EMPRESARIALES

CORPORACION g mss

$0

Nos indicara

solicitudes, pagos y

ganancias.

EMPRESARIOS
COLOMBIANOS
Dol Do D D @
DIRECTORIO EMPRESARIAL
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INFORMES DE VENTAS

Pagos > Histérico ‘ Muestra los pagos

realizados
Mostrar estadisticas y reportes para: 01-09-2017-30-09-2017
Resumen | Producto
Afio Ultimomes Estemes Ultimos7dias Personalizado yyyy-mm-dd yyyy-mm-dd  ir ¥ Exportar CSV
$0.00 ‘ ;
Ventas brutas en el periodo

0

Nimero de pedidos recibidos

Ventas netas en el periodo |

CORPORACION FERIAS ., EMPRESARIOS
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5 Regalos Colombianos <+ ARadir Escritorio en el frontend Escaparate

'» Escritorio

7 Medios

Productos

" Cupones

Informes de
ventas

Perfil

¥ Pedidos

Perfil

Opciones personales

Editor visual

Esquema de color de
administracién

Atajos de teclado

Barra de herramientas

Idioma

Nombre

Nombre de usuario

Nombre

Apellidos

Alias (obligatorio)

Mostrar este nombre
publicamente

PERFIL

Hola, Tienda de Prueba -

Ayuda v

Desactivar el editor visual al escribir

© Por defecto

Ectoplasma

Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Mas informacién

Luminoso Azul Café
IS e e
Grupo de
Medianoche Océano Amanecer
colores
I B s s
como se

visualizara

Mostrar |la barra de herramientas al ver el sitio

Predeterminado del sitio j

Prueba

Regalos Colombianos

Tienda de Prueba

Tienda de Prueba

El nombre de usuario no puede cambiarse.

Nombre y Apellido

4 Nombre que se visualiza



PERFIL

Informacién de contacto

m :";:"’6"'“ info@neografos.com ‘ i
Correo donde llegaran

Web notificaciones y ventas
Google+

Facebook

Acerca de ti

Informacién biogréfica

Incluye alguna informacién biogréfica en tu perfil Podrd mostrarse publicamente.

Imagen de perfil

Puedes cambiar tu foto de perfil en Gravatar.

Gestion de la cuenta

Nueva contrasefa Generar contraselta Por aqui se cambia la
contrasena

Sesliones Desconectar del resto de sitios

Solo estds conectado en esta ubicacién.



Ver vendedor

Titulo de la pdgina de
vendedor

Slug de la pigina de vendedor

Descripcién

Ocultar direccién en el
frontend

Ocultar teléfono en el frontend

Ocultar correo en la portada

Ocultar descripcion en ol

PERFIL

prueba

prueba

0 Afadir objeto = [F] Add Form

Pérrafo v B I = |=
&) WooCommerce v
me — A v ¢ O *E

S888S8S

‘ Titulo de la tienda virtual del

vendedor

» Debe ser el mismo nombre
pero en minusculas y sin

vsus @SPACIOS
® = = |[H

‘ Por aqui tambien se
puede colocar la

descripcion de la tienda

113

B2TNC O

Aqui controlamos que informacidn se
visualiza en la tienda (email,
direccion, telefono, etc)



Direccién 1

Direccién 2

Ciudad

Cédigo postal

Estado

Pais

Teléfono

Perfil de Facebook

Perfil de Twitter

Perfil de Google+

Perfil de Linkedin

PERFIL

%
»

Direcciodn

Ciudad

Cddigo postal
Ciudad

Pais

Teléfono

Link de las Redes sociales



PERFIL

e Logo de la empresa

Remove

Banner

Encabezado de la
tienda

Remove

Direccién del cliente 1 Direccion

Direccién del cliente 2

Pais del cliente

Estado de devolucién del
cliente

Cludad de devolucién del
cliente

Cédigo Postal de devolucién
del cliente



Modo de pago

Tipo de cuenta bancaria

Modo de pago

Actual

PERFIL

‘ Logo de la empresa
i




Q) Afadir objeto  [5] Add Form

o dacién/Devolucié Visual HTML
Maliion do combies pirato v B I £ £ ¢ = = = &£ = = [Bl] @ wooCommerce v

©; Aladir objeto  [5] Add Form

Pérrato B I ({3

- - A-@ 0 Q

1]

@ = = [H] @ wooCommerce v

4 “

W
a

Jm
R
© il

- Q) Afadir objeto  [5] Add Form Visual  HTML

pirato v B I E £ ¢ E £ = &£ = =[] @ wooCommerce v

aaaaaaaa
Mensaje a los compradores

‘ DARLE — ACTUALIZAR PERFIL para que guarde los campos



PEDIDOS

Informacion de los

pedidos
Pedidos
("] ID del pedido Cliente Productos Total Fecha
No se han encontrado elementos.
("] ID del pedido Cliente Productos Total Fecha

CERRAR

» Salir de la plataforma




RECOMENDACIONES FINALES...

 Tenga presente que las notificaciones de productos creados nos
llegan a nosotros y en un lapso no mayor de 48 horas los
estaremos verificando, publicando o informando si hay
comentarios a los productos.

e Las notificaciones de ventas les llegan a los correos que se han
configurado en la Tienda virtual

* Por favor realice una prueba (TEST) de uno de sus productos para
que visualice como se ve reflejado en la tienda y si le llega la
notificacion. Si tiene alguna duda no dude en escribirnos o
comentarnos para resolverla.

* Tener mucho cuidado con la ortografia

* Recuerde que las fotos que debe publicar deben ser suyas, si
vemos que es tomada o copiada de otro lado sera retirado del

portal.
4 FERlAS EMPRESARIOS
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RECOMENDACIONES FINALES...

 Esimportante gue nos confirme por email cuando cargue sus
productos y cupones al email info@feriasempresariales.com

 Cambie su contrasena. La que estamos adjuntando es para que
pueda usted ingresar pero solo debe conocerla usted.

e Sugerimos que las fotos que publiqgue vengan en buena
resolucion pero en tamano maximo de 600 pixeles de ancho
(productos)

* La plantilla recorta automaticamente las fotos en formato
cuadrado

e Sugerimos que edite sus imagenes antes de subirlas.
Recomendamos http://www.photoshop.com/tools/get flash

D D DG DG
O AN D6 e Y B FERIAS EMPRESARIALES DIRECTORIO EMPRESARIAL
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DUDAS O
INQUIETUDES?

info@feriasempresariales.com
+57 304 4133110




